i TQNG cpNG BV CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) DAU TU PHAT TRIEN NHA VA PO THI Poc lap - Tuw do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG HUD3

Sé: 12 /QP-HPQT Ha Néi, ngay 09 thdang 08 nim 2022

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché sira d6i, bd sung Quy ché Cong b thong tin

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG HUD3

Cin ctr Luét doanh nghiép sé 59/2020/QH14 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 ;

Cin ctt Nghi dinh s 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 quy dinh chi tiét mot sb diéu
cta Luit Doanh nghiép ndm 2020 ;

Cin ct Luat chung khodn sé 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26/11/2019 ;

Cin ctr Thong tu $6 96/2020/TT-BTC ngzy 16/11/2020 quy dinh Cong bd théng tin
trén thi trudng ching khoén ;

Can cir Didu 1& nim 2021 cia Cong ty cd phan Dau tu va xdy dung HUD3;

Cin ¢t Quy ché noi bd vé Quan tri Cong ty ndm 2022 ctia Cong ty cb phan Pau tu
va xdy dung HUD3 ;

Cian cir Nghi quyet lién tich s6 41 NQ/LTDU-HDQT ngay 09 thang 8 nam 2022 cua
Pang uy va HDQT vé viée thong qua ndi dung sira di, bd sung Quy ché tai chinh va céac
quy ché n6i bd ciia Cong ty cb phan Piu tu va Xéy dung HUD3,;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyct dinh nay Quy ché stra d6i, bd sung Quy ché Céng b

thong tin cua Cong ty cb phan Pau tr va ‘(ay dung HUD?2 thay thé cho Quy ché Cong b
thong tin ban hanh kém theo Quytn dinh sb 61/QD-HUD3 ngay 26/11/2008.

Pidu 2. Quy ché Cong bd thong tin stra d6i, bd sung c6 hidu Iuc ké tir ngay ky, nhitng quy
dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bé.
Pidu 3. Cac thanh vién Ban Gidm déc, Ngudi nhén ty quyén cong b théng tin, Ban Kiém

soat, cac Phong, Ban trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: ‘
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Pia chi: Toa nha HUD3 Tower, s6 121-123 Té Hiéu, Ha Dong, Ha Noi
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_ TCT PAU TU PHAT TRIEN NHA VA DO TH] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG HUD3 Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 09 thang 8 nim 2022

QUY CHE CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A) AP~ HAQT.. ngay 09/8/2022 cia HDOT
Céng ty c6 phan Pau tu va Xdy dung HUD3)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, y nghia ciia quy ché cong b thong tin

Quy ché nay tao chuén muc, trinh tu trong viéc trién khai thuc hién nghiép vu cong bd
thong tin ctia Cong ty ¢d phan Dau tu va Xay dung HUD3 (Céng ty HUD3) dam bao thuc
hién mot cach ddng bo, chinh xac, tudn thi dung quy dinh phép luét cho cac bd phén lién

quan trong Cong ty, nha déu tu, cac dbi tuong cé lién quan.

Quy ché nay cling nhdm nédng cao hiéu qua lam viéc giira Cong ty va cac nha dau tu, khai
thac va phat trién cac mdi quan hé nay nham muc dich phuc vu t6t nhat cho hoat dong cua

Cong ty trén thi trudng ching khodn.

Piéu 2. Pham vi didu chinh, d6i twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh:

1.1. Quy ché nay quy dinh vé cach thic, trinh tu thuc hién viéc cong bd thong tin ctia Cong
ty trén thi truong chimg khoan ddi véi cong ty niém yét va cong bd théng tin déi v6i doanh
nghiép nha nudc s hiru trén 50% vén diéu 1&.

1.2. Quy ché nay quy dinh vé viéc phdi hop gitra cac phong, ban chuyén mon truc thudc
cong ty, ngudi thue hién cong bd théng tin, ngudi nhan Gy quyén cong b thong tin va cac
dbi tugng khéc trong viéc thuc hién nghia vu cong b thong tin.

2. Béi tuong diéu chinh:

2.1. Ngudi cong bd thong tin; ngudi nhan Gy quyén cong bé thong tin;

2.2. Cac phong, ban lién quan gbém: phong Tai chinh ké toan, phong T4 chirc hanh chinh,

ngudi phu trach quén tri cong ty;



2.3. Nguoi ndi bg. ngudi c6 lién quan cua ngudi ndi bg, ¢d déng 16n, nhom nguoi co lién
quan s¢ hitu tir 5% tr¢ [€n s6 ¢6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty:
Diéu 3. Pinh nghia va viét tat

L. Cac khai niém, thudt ngit sir dung tai quy ché nay dugc hiéu theo dinh nghia/giai thich
tai Ludt Doanh nghiép, Luédt ching khodn, Nghi dinh 47/2021/ND-CP va Théng tu
96/2020/TT-BTC.

2. Céc chit viét tit

- Congty : Cong ty cd phan Déu tu va Xay dung HUD3
- UBCK NN : Uy ban ching khoan nha nuéce

- IDS PRO : Hé thong cong b thong tin ciia UBCKNN

- SGDCK : S& giao dich chiing khoan thanh phé Hd Chi Minh
- VSD : Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam

- TTCKVN : Thi truong chimg khoan Viét Nam

- CBTT : Cong b thong tin

- HDPQT : Hoi dong quan tri

- BKS : Ban kiém soat

- GD : Giam déc

- KTT : K& todn truong

- BCTC : Bao cdo tai chinh

- CPbL : C6 dong 16n

- CPQ : C6 phiéu quy

- DHBCP : Dai hoi déng cb dong

- CTBbC : Cong ty dai ching

- NNB : Nguoi ndi bo

- NCLQ : Nguoi ¢6 lién quan

Piéu 4. Nguyén tic CBTT

. Viéc cong b thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Khi cong b thong tin phai dong thoi béo céo Uy ban Chtng khoan Nha nudc va S&
giao dich chimg khoan noi chimg khoan d6 niém yét, dang ky giao dich vé noi dung thong
tin cong bd, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy dinh.

3. Nguoi cung cip ndi dung CBTT va ngudi thuc hién coéng tic CBTT (ddi tugng CBTT)
phai chiu trach nhiém vé ndi dung théng tin cong bd. Trudong hop c6 su thay déi thong tin

da cong bd, ddi twong CBTT phai cong b noi dung thay déi va 1y do thay ddi trude do.



4. Céac ddi tugng CBTT ¢6 trach nhiém bao quan, luu gitr thong tin di coéng bd, bao cdo
nhu sau:

a) Cac thong tin cong bé dinh ky, phai dugc luu giit dudi dang van ban (néu ¢6) va dir lidu
dién tir t6i thiéu 10 nim. Cac thdng tin nay phdi dugc [uu gi va truy cdp dugc trén trang
théng tin dién tir cia Cong ty toi thiéu 1a 05 nam;

b) Cac thong tin cong b bit thuong, theo yéu ciu hodc céc hoat dong khac phai dugc luu
gitr va truy cép dugc trén trang thong tin dién ti ctia Cong ty tdi thiéu a 05 nam.

5. Viéc cong bd cac théng tin c4 nhin bao goém: Can cudc cdng dan, Chung minh nhan
dén, Ching minh quan nhan, H¢ chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s
dién thoai, sb fax, thu dién tir, s tai khoan giao dich chimg khodn, sé tai khoan luu ky
chtng khoan, sé tai khoan ngan hang, ma sd giao dich cua nha dau tu nuéc ngoai, tb chirc
kinh té c¢6 vén dau tu nuéc ngoai s& hiru trén 50% vdn diéu 1& chi duge thuc hién néu ca
nhan dé déng y. Trudong hop ¢4 nhan do khéong ddng y cong khai cac thong tin nay thi phai
giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm diy du thong tin ca
nhan va 01 ban khéng bao gdm thong tin c4 nhan dé Uy ban Chirng khoan Nha nuéc va Sé
giao dich ching khoén thuc hién cong khai thong tin.

6. Ngén ngit CBTT la tiéng Viét trir truomg hop nha dau tu co qudc tich nuée ngoai va
CBTT trén SGDCK, VSD thi CBTT béng tiéng Viét va tiéng Anh.

Picu 5. Phwong tién cong b thong tin

1. CBTT trén TTCK

1.1. Trang théng tin dién tir ctia Cong ty, chuyén muc Quan hé ¢ dong.

1.2. Hé thong IDS Pro.

1.3. Cong théng tin dién tir SGDCK.

1.4. Phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh phép luat trong mét sd truong
hop.

2. CBTT theo quy dinh 4p dung dbi véi doanh nghiép nha nudc
2.1. Trang thong tin dién t& cia Cong ty, chuyén muc Quan hé c¢d dong.

2.2. Cong théng tin doanh nghiép.



Piéu 6. Ngudi thue hién cong bd théng tin ciia Cong ty
1. Cong ty thuc hién nghia vu cong bé théng tin théng qua Giam ddc (nguoi dai dién theo
phap luat) hodc 01 c4 nhén la nguoi duge Giam dbc ty quyén cong bd thong tin.
2. Gidm déc phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do
ngudi duge ty quyén cong b thong tin cong bé.
3. Trudng hop phat sinh sy kién cong bd thong tin ma tit ca nguoi dai dién theo phap luat
va ngudi duge iy quyén cong bd thong tin déu ving mat thi cac phé giam déc c6 mat tién
hanh hop dé bau hozc chi dinh 01 ngudi trong sb cac Pho giam dbc chiu trach nhiém
cong bd thong tin;
4. Céng ty c6 trach nhiém phai bao céo, bdo céo lai thong tin vé ngudi thuc hién cong bd
théng tin cho Uy ban Ching khoén Nha nuéc va S& giao dich ching khodn, co quan dai
dién chu sé& hitu va Bo Ké hoach va Dau tu trong thoi han 24 gio ké tur khi viéc chi dinh,
dy quyén hodc thay dbi ngudi thuc hién cong bd thong tin ¢ hiéu luc.

CHUONG II. CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN
Piéu 7. Cong ty cong bé thong tin

1. So db thuc hién:

CAC PHONG, BAN LIEN QUAN

Y

9 NGUOT CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thao van ban
cong bo, luu truc tai liéu CBTT)

l

JV A4 A4 JV
WEBSITE UBCKNN SGDCK TRUONG
CONG TY HOP KHAC

2. Noi dung cong bd théng tin



Céc doi twong quy dinh tai diém 2.1, 2.2 Biéu 2 Quy ché nay thuc hién CBTT theo quy
dinh tirng phu luc cu thé trong Quy ché nay, cu thé:

- Phong Tai chinh ké toan: Phu luc I.1;

- Phong T chirc Hanh chinh: Phu luc 1.2;

- Nguoi quan tri cong ty: Phu luc 1.3
Piéu 8. Cac d6i twong khic CBTT

1. So d6 thuc hién:

CAC POI TUONG KHAC
v
} | |

CONG TY (van thu) UBCK SGDCK
NGUOI THUC HIEN
CBTT
"| WEBSITE CONG TY

2. No6i dung cong bd: Theo quy dinh tai phuc luc 2

CHUONG III. CONG BO THONG TIN THEO QUY PINH AP DUNG DOI VOI
DOANH NGHIEP NHA NUOC

Piéu 9. Noi dung cong bé thong tin:
1. Cong bd dinh ky cac ndi dung:
1.1. Théng tin co ban vé doanh nghiép va Pidu 1& cong ty;

1.2. B4o céo danh gia vé két qua thuc hién ké hoach san xudt, kinh doanh hing nam theo
ndi dung quy dinh tai Biéu sb 3 Phu luc II kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-CP; thoi han

cong bo trude ngay 30 thang 6 cia ndm lién sau ndm thuc hién;
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1.3. B4o céo thuc trang quan tri va co cau to chic 06 thang cua doanh nghiép theo ndi dung
quy dinh tai Biéu s6 5 Phu luc Il kém theo Nghj dinh 47/2021/ND-CP; thdi han cong b

trude ngay 31 thang 7 hing nam;

1.4. Béo cdo thuc trang quan tri va co ciu to chuc hing ndm cta doanh nghiép theo ndi
dung quy dinh tai Biéu sb 6 Phu luc IT kém theo Nghi dinh 47/2021/ND-CP; thoi han cong

bo trude ngay 30 thang 6 cia nam lién sau nim thuc hién;

1.5. Béo c4o va tom tit bdo cdo tai chinh hing nam di duge kiém todn béi td chie kidm
toan doc l4p, bao gdm bdo cdo tai chinh ctia cong ty me va bao céo tai chinh hop nhét (néu
c6) theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép; thoi han cong bd trong vong 150
ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

2. Cong bd bét thuong:

Doanh nghiép phai céng b trén trang thong tin dién tit trong vong 24h, va niém yét cong
khai tai tru s¢ chinh, dia diém kinh doanh cta cong ty; Cong thong tin doanh nghiép vé cac
thong tin bat thuong trong thoi han 36 gior ké tur khi xay ra mot trong céc su kién quy dinh

tai khoan 1 Diéu 110 Lut Doanh nghiép.
Piéu 10. Phéi hop giita cac phong, ban, ca nhan:

Cac phong, ban trong cong ty, cac ca nhéan thuc hién CBTT phdi hop vi nhau dé thuc hién
CBTT dbi véi doanh nghiép nha nudc twong tu nhu dbi véi CBTT trén thi truong ching

khoan.
CHUONG IV. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Diéu 11. Trach nhiém ciia ngudi thye hién CBTT

1. Nguoi thue hién CBTT chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng b thong tin cua
Cong ty véi UBCK, SGDCK, nha dau tu va cac don vi c6 lién quan khac theo quy dinh
phap luat va Diéu 1& Céng ty.

2. Nguoi thuc hién CBTT tiép nhén, xt ly théng tin tlr cac phong, ban chirc ning cung cap
céc théng tin theo quy ché nay. Trudng céac phong, ban chitc ning chiu trach nhiém vé tinh

chinh xac va kip thoi cua cac thong tin cung cdp cho ngudi thuc hién cong bd théng tin.



3. B4i v6i nhing théng tin bt thuong, cac phong, ban chirc nang noi phat sinh thong tin
can cong bd c6 trach nhiém cung cép théng tin, tai liéu cho ngudi thuc hién céng b théng

tin trong vong 18h ké tir thoi diém phat sinh su kién.

4. Ngudi cong bd théng tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va bao cdo Hoi dong quan

tri két qua thue hién.
Piéu 12. Xi phat vi pham vé CBTT

Trong trudng hgp Ngudi thuc hién CBTT, cac ddi tugng quy dinh tai diém 2.3 Diéu 2 Quy
ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi Gidm déc céng ty béo cdo véi

HPQT dé dua ra phuong an xir Iy nhu sau:

- Xem xét kéo dai thoi han tang lwong theo Quy ché tra lwong CBNV khéi vin phong
hodc cach chuc theo No§i quy lao dong.

- Chéam dat hop déng lao déng do ngudi lao dong thuong xuyén khéng hoan thanh
nhiém vu.

- Yéu céu bdi thuong thiét hai theo quy dinh phéap luat.

- Lam don trinh bao ra co quan nha nudc c6 tham quyén.
Diéu 13. Trién khai thyc hién

1. Cac dbi tuong trong pham vi diéu chinh ciia Quy ché nay c6 trach nhiém thuc hién Quy

ché.

2. Trong trudng hop cé nhitng quy dinh phap luat ¢é lién quan dén CBTT chua duoc dé

cap dén trong Quy ché nay thi s& thuc hién CBTT theo quy dinh phap luat hién hanh.
3. Viéc stra dbi, bd sung hodc bii bd quy ché nay do HDQT quyét dinh.

4. Quy ché nay thay thé Quy ché cong bd théng tin trén website UBCKNN duge ban hanh
keém theo quyét dinh sé 61/QD-HUD3 ngay 26/11/2008 ctia HDQT Céng ty HUD3. %&—

Varg gDﬁng Phuong



PHU LUC 1.
HUONG DAN PHOI HQP CUNG CAP THONG TIN VA CBTT CUA CONG TY

HUD3
1.1. PHONG TAI CHINH KE TOAN
Stt Ngi dung CBTT Thoi han CBTT | Thoi gian cung | Ghi chd
theo quy dinh cip théng tin
A | CBTT PINH KY
Béo cdo tai chinh quy Téi da khéng qua Trong thoi han
| 20 ngay ké tir ngay 17 ngay ké tr
két thuc quy ngay két thuc
quy
Béo céo tai chinh ban nién da Trong thoi han 05 | Chém nhat ngay
dugc soat xét ngay ké tir ngay td 26/08
chirc kiém toan ky
9 nhung khong dugce
B vuot 60 ngay ké tir
ngay két thuc 06
thang dau nam tai
chinh
Bao cdo tai chinh nam da dugc | Trong thoi han 10 Cham nhét
kiém toan bao gdm ca béo céo ngay, ké tir ngay té ngay ngay 25/3
kiém toan vé béo cdo tai chinh | chic kiém toan ky
dd va van ban giai trinh cta bdo cdo kiém toan
3 cong ty trong trudng hop to chirc | nhung khong vuot
ki€ém todn dua ra y kién khong | qua 90 ngay, ké tir
phai 14 ¥ kién chép nhén toan ngay két thiuc nam
phin dbi vdi bao cdo tai chinh tai chinh
4 Bao cdo thudng nién trong thoi han 20 Trong thoi han
ngay ké tir ngay 19 ngay ké tur
cdng bd bao cdo tai ngay cong bd
chinh nam dugc bao cao tai
kiém todn nhung | chinh ndm dugc
khong vuot qud kiém toan nhung
110 ngay ké tir khong vuot qua
ngay két thic nam 110 ngay ké tur
tai chinh. ngay két thuc
nam tai chinh.
Luu y: Khi CBTT cac béo céo tai chinh quy, ban nién, nam, phong TCKT phai co giai
trinh nguyén nhan khi xdy ra mgt trong cac trudng hop sau:
a) Loi nhudn sau thué thu nhép doanh nghiép tai béo cdo két qua hoat dong kinh
doanh ctia ky bao cdo thay dbi tir 10% trd 1én so v6i bio cdo cung ky nam trudc;
b) Loi nhudn sau thué trong ky bao cdo bi 1, chuyén tir 14 & bao céo cung ky nam
trude sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;
¢) Loi nhuén sau thué trong ky béo cdo cé su chénh léch trude va sau kiém toan hodc
soat xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 1ai hodc ngugc lai.
B__| CBTT BAT THUONG




Tai khoan cua cong ty tai ngan
hang, chi nhanh ngén hang nudc

Trong thot han 24h
ke tur khi phat sinh

18h ké tur khi
phat sinh théng

ngoai bi phong toa theo yéu ciu thong tin tin
clia co quan c6 thim quyén hodc
khi t& chirc cung tmg dich vu
thanh toan phat hién cé déu hiéu
gian l&n, vi pham phép luét lién
quan dén tai khoan thanh toan;
tai khoan dugc phép hoat dong
trd lai sau khi bi phong toa trong
cac truomg hgp quy dinh tai
diém nay;
Quyét dinh thay d6i ky ké toan, | Trong thoi han 24h | 18h ké tur khi
chinh séch ké toan ap dung (trir | ké tir khi phat sinh | phat sinh thong
truomg hop thay ddi chinh sach thong tin tin
ké toan ap dung do thay ddi quy
dinh phép luat);
Thong bao doanh nghiép kiém | Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
toan dd ky hop ddng kiém toan | ké tir khi phat sinh | phat sinh théng
bdo cdo tai chinh nam thong tin tin
Thay ddi doanh nghiép kiém | Trong thoi han 24h | 18h ké tur khi
todn (sau khi da ky hop dong); | ké tir khi phét sinh | phat sinh théng
théng tin tin
Viéc hily hop dong kiém toén da | Trong thoi han 24h |  18h ké tir khi
ky; ké tir khi phat sinh phat sinh thong
thong tin tin

Quyeét dinh mua, ban tai san
hodc thuc hién cac giao dich cd

Trong thoi han 24h
ké tir khi phat sinh

18h ke tir khi
phat sinh thong

gia tri 16n hon 15% tong tai san thong tin tin
cua cong ty cédn cir vao bao cdo
tai chinh ndm gan nhét dugc
kiém toan hodc béo céo tai chinh
06 thz’mg gan nhit dugc soat xét
Quyét dinh xur phat vi pham Trong thdi han 24h 18h ké tir khi
phap ludt vé thué; ké tir khi phat sinh | phat sinh thong
thong tin tin

Sau khi thay doi ky ké toan,
cong ty dai ching cong bd béo
cdo tai chinh cho giai doan gitra
02 ky ké toan ctia nam tai chinh

cll va nam tai chinh méi theo

quy dinh phap luat vé ké toan
doanh nghiép

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to
chire kiém toan ky
b4o cdo kiém toén
nhung khéng qué
90 ngay ké tir ngay
bét diu ciia nam tai
chinh méi.

Trong thot han
khong qua 87
ngay ké tir ngay
bét dau ctia nam
tai chinh mai

Trudng hop cong ty mua lai ¢d
phiéu cua chinh minh, sau khi
thanh toan hét sb cb phiéu mua
lai, néu tong gia tri tai san dugc
ghi trong s6 ké toan giam hon
10%

Trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay
hoan tit nghia vu
thanh toan viéc
mua lai ¢b phiéu.

3 ngay trudc
ngay hét han.
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Truong hop t6 chirc kiém toan
dua ra y kién kiém toan hoac két
ludn soat xét khong phai la y
kién kiém toan hoic két luan
soat xét chap nhan toan phéan dbi
véi bao cao tai chinh hodc bao
cao tai chinh c6 diéu chinh hdi
td, cong ty dai chung phai cong
b thong tin vé ¥ kién kiém toén,
két ludn soat xét, két qua diéu
chinh héi td bao cdo tai chinh

trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay td
chirc kiém toan ky
bao céo kiém toan
nhung khéng vuot
qué 90 ngay, ké tir
ngay két thiic ndm

tai chinh.

3 ngay trudc
ngay hét han

1.2: PHONG TO CHUC HANH CHINH

an lién quan dén hoat dong cua
cong ty;

thong tin

tin

Stt Noi dung CBTT Thoi han CBTT Thoi gian cung | Ghi chu
theo quy dinh ciip théng tin
A | CBTT BAT THUONG
Khi nhan dugc van ban cia co Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
quan nha nudc cé thdm quyén ké tir khi phat sinh phat sinh thong
1 hodc khi cong ty c6 quyét dinh vé thong tin tin
tam nglmg mot phan hodc toan bo
hoat ddng kinh doanh;
thay d6i ndi dung dang ky doanh Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
2 nghiép; ké tir khi phat sinh | phat sinh thong
thong tin tin
thu hdi Gidy ching nhén dang ky Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
3 doanh nghiép; ké tir khi phat sinh | phat sinh thong
thong tin tin
Céng ty thay doi, bo nhiém mdi, | Trong thoi han 24h | 18h ké tir khi
b6 nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi | ké tir khi phat sinh | phat sinh thong
bd; nhan dugce don xin tir chire thong tin tin
cua nguoi ndi bo (cong ty can néu
15 vé thoi diém hiéu luc theo quy
dinh tai Ludt Doanh nghiép va
4 Diéu 1¢ cong ty). Dong thoi, cong
ty gui cho Uy ban Ching khoén
Nha nude, S¢ giao dich ching
khoan Ban cung cip thong tin cua
ngudi ndi bd méi theo mau quy
dinh tai Phu luc III ban hanh kém
theo Thong tu nay;
Khi nhan dugc quyét dinh khéi t6 | Trong thoi han 24h | 18h ké tur khi
dbi voi cong ty, ngudi ndi bo ctia | ké tir khi phat sinh | phat sinh théng
5 cong ty; tam giam, truy citu trach thong tin tin
nhiém hinh sy do6i vai nguoi ndi
bd cua cong ty;
Khi nhan duoc ban 4n, quyét dinh Trong thoi han 24h 18h ké tur khi
6 da co hi¢u luc phap ludt cia Toa | ké tir khi phat sinh | phat sinh thong

»,,\:"\



Cong ty nhén dugce thong bao cua
Toa an thu ly don yéu cau m¢ tha

Trong thoi han 24h
ké tir khi phat sinh

18h ké tir khi
phat sinh thong

tuc pha san doanh nghiép; thong tin tin
Thanh lap mdi hodc déng cira chi Trong thoi han 24h 18h keé tir khi
nhanh, nha mdy, van phong dai ké tir khi phat sinh | phat sinh thong
dién; thong tin tin




1.3. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Stt

Noi dung CBTT Thoi han CBTT Thoi gian cung | Ghi cha
theo quy dinh ciip thong tin
A | CBTT PINH KY
Bao cdo tinh hinh quan tri cong | Trong thoi han 30 Nguoi
ty ban nién ngay ké tir ngay két nhén ay
thic 06 thang dau quyén
nam CBTT lap
1 bdo céo va
nguoi phu
trach quan
tri Cong ty
duyét bao
cao
Bao cdo tinh hinh quan tri cong | Trong thoi han 30 Nguoi
ty ndm ngay ké tir ngay két nhén uy
thiic két thiic ndm quyén
duong lich. CBTT lap
" bdo céo va
nguoi phu
trach quan
tri Cong ty
duyét bao
céo
B | CBTT BAT THUONG
Quyét dinh tang, giam vén diéu | Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
1 1é ké tir khi phat sinh | phat sinh thong
thong tin tin
Quyét dinh gép von dau tu vao | Trong thoi han 24h 18h ké tur khi
mdt to chire, du 4n, vay, cho ké tir khi phat sinh phat sinh thong
vay hodc céc giao dich khac thong tin tin
vai gid tri tor 10% trg 1€n trén
2 tong tai san cua cong ty tai bao
c4o tai chinh ndm gan nhét
duoc kiém toén hodc bdo cdo
tai chinh ban nién gin nhét
dugc soat xét
Quyét dinh g gop von co gia tri Trong thot han 24h 18h ké tir khi
3 tr 50% tro 1én von diéu 1& clia ké tir khi phét sinh phat sinh théng
‘mot to chirc (xac dinh theo vén thong tin tin
diéu 1é cua té chirc nhan von
g6p trude thoi diém gop von)
Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
clia cong ty hodc ban cb phiéu ké tir khi phat sinh phat sinh théng
quy; ngdy thuc hién quyén mua théng tin tin
cd phan clia nguoi s¢ hitu tréi
phleu kém theo quyén mua cd
4 phan hodc ngay thuc hién

chuycn d01 trai phleu chuyen
dbi thanh ¢ phiéu; quyét dinh
chao ban chimg khoan ra nuéce
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ngoai va cac quyét dinh lién
quan dén viéc chao ban, phat
hanh chimg khoén;

Quyét dinh vé murc cd tirc, hinh | Trong thoi han 24h | 18h k& tur khi
thrc trd ¢ tic, thoi gian trd ¢d | ké tir khi phat sinh | phat sinh théng
5 tirc; quyét dinh tach, gop cd thong tin tin
phiéu;
Quyét dinh vé viéc td chuc lai Trong thdi han 24h 18h ké tir khi
doanh nghiép (chia, tach, hop ké tir khi phat sinh phét sinh thong
6 nhét, sap nhap, chuyén dbi loai théng tin tin
hinh doanh nghié€p), giai thé,
phé san doanh nghiép;
Ban hanh, sira dbi, bd sung Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
Diéu 1; chién lugc, ké hoach | ké tir khi phat sinh | phat sinh thong
7 phat trién trung han va ké thong tin tin
hoach kinh doanh hang nam
cua cong ty;
Quyét dinh tham gia gp vén Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
thanh lap, mua dé tang so hitu ké tir khi phat sinh phat sinh théng
trong mdt céng ty dan dén thong tin tin
cong ty do tro thanh cong ty
con, cong ty lién két hodc ban
8 dé giam ty 1é S(?’ htru tai cong ty
con, cong ty lién két dan dén
cong ty do khong con la cong
ty con, cong ty lién két hoac
giai thé cong ty con, cong ty
lien két;
Quyét dinh cia Pai hi dong | Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
cb dong hodc Hoi ddng quan tri | ké tur khi phét sinh phat sinh thong
théng qua hop ddng, giao dich thong tin tin
9 gilta cong ty véi ngudi ndi bo,
nguoi cé lién quan cua nguoi
ndi bo hodc nguoi co lién quan
cua cong ty dai chung;
Quyét dinh mua, bén tai san Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
10 hodc thuc hién cac giao dich ¢6 | ké tir khi phét sinh phat sinh théng
gia tri 1on hon 15% tong tai san thong tin tin
cua cong ty cén cir vao bao cao
tai chinh nam gan nhét dugc
kiém toan hodc bdo cdo tai
chinh 06 thang gan nhat duoc
soat xét
Cdng bo théng tin vé giao dich | Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
11 mua lai ¢b phiéu ctia chinh ké tir khi phat sinh | phét sinh thong
minh, ban ¢d phiéu quy thong tin tin
CBTT vé ty & so hitunuée | Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
12 ngoai tdi da cua cong ty ké tir khi phat sinh | phat sinh thong

théng tin

tin
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CBTT vé hoat dong chao bén,

Trong thoi han 24h

18h ké tir khi

13 phat hanh, niém yét, dang ky ké tir khi phét sinh phat sinh thong
giao dich va bdo cdo st dung théng tin tin
vén
Céng bb thong tin llen quan t6i thiéu 10 ngay | ngay trudc
14 dén ngay dang ky cu01 cung truoc ngay dang ky thoi han chét
thuc hién quyén cho cb dong cudi cung du kién CBTT
hién hiru
15 Khi c6 su thay ddi sé cd phiéu c6 quyén biéu quyét
Truong hop cong ty phat hanh | 24h ké tir thoi diém | 18h ké tir tir thoi
thém co p/zzeu hodc clmyen déi cong ty bao cao Uy diém cong ty
trdi phiéu, ¢é phzeu wu dai ban Chitng khodn bao cao Uy ban
a thanh ¢6 phiéu Nha mieée vé két qua Chitng khodn
phat hanh, két qua Nha
chuyén doi theo quy
dinh phap ludt vé
phat hanh chirng
khoan
Trucng hop cong ty mua lai 6 | 24h tinh tir thoi diem | 18h ké tir tir thoi
phiéu ciia chinh minh hodc ban | cong ty bdo cdo két diém cong ty
co phiéu qup qua giao dich theo | bdo cdo Uy ban
5 quy dinh phap ludt Chirng khoadn
vé mua lai cé phiéu Nha
cua chinh minh, ban
¢d phiéu qup;
Trieong hop cong ty mua lai ¢é trong thoi han 10 [ ngay trudc
phiéu ciia ngudi lao dong theo ngay dau tién ciia thoi han CBTT
quy ché phat hanh ¢é phiéu thang trén co so cac
cho nguoi lao dong cua cong giao dich da hoan
c ty hodc mua lai ¢6 plzleu o le tdt va cdp nhdt dén
theo yéu cau cia ¢é dong; ngay cong bo thong
cong tv chitng khodn mua ¢é tin,
phiéu ciia chinh minh dé sira
161 giao djch hodc mua lai 6
phiéu 16 1é
Céng bb théng tin lién quan Téi thiéu 10 ngay 1 ngay trudce
dén ngay dang ky cuéi cung trude ngay dang ky thoi han chét
16 thuc hién quyén cho ¢b dong cudi cing du kién CBTT
hién hitu trir trudong hop thuce
hién quyén hop
DHDCD
C CBTT theo yéu ciu
Danh sach ¢4 déng Nha nudc, Theo yéu cdu cia | Phu hop véi yéu
1 cb dbng chién luoe, cb déng SGDCK cdu ciia SGDCK
16n
Su kién anh huong nghiém Trong thoi han 24 Trong thot han
trong dén loi ich hop phép ctia | gios, ké tir khi nhdn | 18 gio, ké tir khi
v, nha dau tu; duogc yéu cdu cla nhz_‘an‘duqc yéu

UBCKNN, SGDCK

cau cua




UBCKNN,
SGDCK

Co thong tin lién quan dén
cong ty anh hudng [6n dén gia

Trong thoi han 24
gid, ké tir khi nhan
dugce yéu cau cua

Trong thoi han
18 gi0, ke tur khi

dinh kém

gui lai ph’iéu ldy y

kién

CBTT

3 chimng khoan va can phai xac nhén dugce yéu
nhén thong tin do UBCKNN, SGDCK ciu cla
UBCKNN,
SGDCK
D Triéu tip hop Pai hji dong cd déng thwong nién hodc bit thuong
CBTT veé lap danh sach cd Téi thiéu 20 ngay Nguoi
dong c6 quyén tham du dai héi | trude ngay dang ky nhan uy
cudi cung du kién quyén
CBTT lap
1 bao cédo va
ngudi phu
trach quan
tri Cong ty
duyét bao
cao
Théng bao moi hop, tai lidu Téi thiéu 21 ngay 1 ngay trudce
g hop DPai hoi déng cb dong trude ngay khai mac thoi han chét
hop Pai hdi dong cb CBTT
dong
Bién ban hop va Nghi quyét | Trong thoi han 24h 18h ké tir khi
ctia Dai hoi dong ¢6 dong va | ké tirkhi phat sinh | phat sinh thong
bd tai liéu thong qua tai Dai thong tin tin
hoi.
3 Trieong hop Pai héi dong ¢6
dong thong qua viée huy niém
yét, cong ty phai cong bo thong
tin vé viéc hity niém yét kém
theo ty 1¢ théng qua ciia c6
dong khong phai la ¢6 dong
lon;
E Théng qua nghi quyét ciia Pai hdi dong cb déng bang hinh thic ldy ¥ kién c6 dong
bang vin ban
CBTT vé lap danh sach cb Tbi thiéu 10 ngay Nguoi
1 dong c6 quyén tham du dai hoi | trudce ngay déng ky nhan uy
cudi cung du kién quyén
CBTT lap
bao cdo va
nguoi phu
trach quan
tri Cong ty
duyét bao
cdo
CBTT phiéu ly y kién c¢6 dong | Tbi thiéu 10 ngay 1 ngay trude
) bang van ban va céc tai liéu | trudc thoi han phai |  thoi han chét
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Bién ban hop va Nghi quyét

clia Pai hoi déng o dong va

bd tai liéu thong qua tai Pai
hoi.

Truong hop Dai héi dong co
dong thong qua viéc hiy niém
yét, cong ty phai cong bo théng
tin vé viéc hiy niém yét kém
theo 1y Ié théng qua ciia ¢é
déng khong phai la ¢6 dong
lon;

Trong thoi han 24h
ké tur khi phat sinh
théng tin

18h ké tu khi
phat sinh thong
tin
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC

I. Cong bo thong tin vé sé hitu ¢6 phiéu ciia cd dong 16n, nhém nguoi 6 lién quan

nam giir tor 5% tro 1€n s6 c¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty.

- T6 chirc, ca nhan khi tré thanh hoic khéng con la ¢6 dong 16n, nhom nguoi cé lién quan
s& hitu tir 5% tré 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty phai cong bd théng tin
va bao céo vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK trong thdi han 05 ngay lam viéc

ké tir ngay tr thanh hodc khéng con 14 ¢b dong 16n.

- C6 déng 16n, nhom ngudi c6 lién quan nam giit tir 5% tr& 1én tdng s6 cd phiéu ctia Cong
ty khi c6 thay ddi vé s6 lugng cd phiéu qua céc ngudng 1% s6 co phiéu cé squyeefn bidu
quyét thi phai CBTT va bao co cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK trong thoi han 05 ngay

lam viéc ké tir ngay c6 su thay doi.

- Cong ty cong bd trén website cia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc

bdo céo cua cd dong.

II. Cong b théng tin vé giao dich ciia nguoi ndi by va nguoi co lién quan cia nguoi
noi bo

I. Nguoi ndi by cia Cong ty va nguoi ¢6 lién quan cia ngudi ndi bo phai cong bd thong
tin, bao cdo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK khi khi
gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong trd 18n hodc gia tri giao dich du kién
trong tirng thang tir 200 triéu dong trd 1én tinh theo ménh gia hodc gia tri chuyén nhuong
(d6i voi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi), ké ca truomg hop chuyén
nhuong khéong théng qua hé théng giao dich tai S& giao dich ching khoan (nhu cac giao
dich cho hoéc duogc cho, tdng hoac dugc ting, thura Ké, chuyén nhugng hodc nhan chuyén

nhugng ching khoan va cac truong hop khac), cu thé nhu sau:

a) Trudc ngay du kién thuc hién giao dich tbi thiéu 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bo va

nguoil co lién quan phai cong bo thong tin vé viée du kién giao dich.

b) Thoi han thuc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién
giao dich. Nguoi ndi bd va ngudi 6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khdi lugng,
gia tri do S¢& giao dich chung khodn da cong bd thong tin va chi dugc thuc hién giao dich
dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay cé théng tin cong bd tir S& giao dich ching

khoan;
18



¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh ¢b phiéu, ching chi quy
hodc diém Diéu nay duoc mién trir nghia vu “thyc hién giao dich trong vong 30 ngay ké
tir ngay dang ky” va thuc hién theo quy dinh phap luat vé hoat ddng chao ban, phat hanh,

chdao mua cong khai;

d) Ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan khong duge dong thoi dang ky, giao dich mua va
ban cb phiéu, quyén mua cd phiéu, tréi phiéu chuyén déi, quyén mua tréi phiéu chuyén dbi,
trong cung mot dot ding ky, giao dich va chi duge dang ky, thuc hién giao dich tiép theo
khi d& bao cao két thuc dot giao dich trudc do; ngoai trr trudng hop cong ty quan ly quy,
chi nhanh céng ty quan ly quy nudc ngoai tai Viét Nam 1a ngudi ¢6 lién quan cia ngudi
ndi bo thuc hién dang ky, giao dich mua va ban chitng khoan cho cac quy ETF hoic dau
tu theo chi dinh cta khach hang Gy thac tuy nhién phai dam bao tirng khach hang uy thac

khong duogc dong thoi dang ky, giao dich mua va ban trong cung mot dot dang ky;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (truong hop giao dich
két thuc trude thoi han didng ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bo va
ngudi 6 lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi gidi trinh nguyén

nhéan khéng thuc hién dugc giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lugng ddng ky.

e) Ngudi ndi bd va nguoi ¢6 lién quan [a déi tuong phai thuc hién bao céo, cong bd théng
tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a déi twong phai thuc hién bao cao, cong bd
thong tin theo quy dinh déi vai ¢d doéng 16m thi chi phai thuc hién nghia vu cong b thong
tin ap dung d6i v6i nguoi ndi bd va ngudi 6 lién quan.

2. Ngudi ndi bd va ngudi 6 lién quan khong thude dbi twrong phai thue hién béo céo, cong
b thong tin ddi véi ngudi ndi bd va ngu'di c6 lién quan dong thoi 1a dbi tugng phai thuc
hién bao cio, cong bd thong tin theo quy dinh déi véi cd dong 16n thi phai thuc hién nghia

vu bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh déi véi cd dong lon.

3. Quy dinh vé nghia vu céng b thong tin tai diém nay khéng ap dung dbi voi truomg hop
cong ty ching khoan ban giai chép ¢ phiéu cta khach hang la ngudi ndi bd cia cong ty
hodc ngudi c6 lién quan cua cac ddi tuong nay.

4. Trudmg hop cong ty me, cac td chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi (cong doan, doan

thanh nién,...), cd nhan giir chirc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty cua
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Céng ty thuc hién giao dich chimg khoan phai thuc hién nghia vu cong bd théng tin ap
dung d6i voi ngudi ndi b va nguoi co lién quan.

5. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhin dugc céc bdo céo lién quan dén giao dich
ching khoan ctia nguoi ndi bo va nguoi co lién quan theo quy dinh tai Piéu nay, céng ty

phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty.




